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การตรวจสอบรหัสประจาํตวันกัศึกษา         

 ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาสามารถตรวสอบรหัสประจําตัวของนักศึกษาได�จากเวบไซต�  

http://graduateweb.surat.psu.ac.th/newstudentpsu/ โดยการกรอกเลขประจําตัวประชาชนและคลิกที่ปุ�ม

ค�นหา ดังภาพ 

 เม่ือดําเนินการตามข้ันตอนข�างต�นแล�ว ผลลัพธ�ที่ได�จะเป�นดังภาพ    

    

 จากข�อมูลที่แสดงให�เห็น หากเลขประจําตัวประชาชน คํานําหน�าช�่อ ช�่อ ช�่อสกุล  มีความคลาด

เคลื่อนจากข�อเท็จจร�ง ให�ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาติดต�อยื ่นคําร�องขอแก�ไขข�อมูลดังกล�าวได�ที่งานทะเบียนและ

ประมวลผล โดยเข�ยนคําร�องขอเปลี่ยนแปลงข�อมูลช�่อ ช�่อสกุล ตามคําร�องและแนบเอกสารที่เกี่ยวข�องเช�น 

http://graduateweb.surat.psu.ac.th/newstudentpsu/
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สําเนาใบสูติบัตร สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ�าน พร�อมรับรองสําเนาถูกต�องแล�วสแกนไฟล�

ส�งอีเมลมาที ่ Regsurat@psu.ac.th ระบุช� ่อเร� ่องว�า “ขอแก�ไขข�อมูลช� ่อ-ช� ่อสกุล” ทางงานทะเบียนและ

ประมวลผลจะดําเนินการแก�ไขให�กับผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาต�อไป กรณีเลขประจําตัวประชาชนไม�ถูกต�อง ให�ผู�มีสิทธ�์

เข�าศึกษาเข�ยนคําร�องทั่วไป  เพื่อขอแก�ไขและแนบเอกสารเหมือนกันกับการขอเปลี่ยนแปลงข�อมูลช�่อ/ช�่อสกุล 

โดยสแกนไฟล�ส�งอีเมลมาที่ Regsurat@psu.ac.th  

แบบฟอร�มคําร�องขอเปลีย่นแปลงข�อมูลช�่อ/ช�่อสกุล 

(https://reg.surat.psu.ac.th/fileUploads/210725571741_1405935699.pdf) 

แบบฟอร�มคําร�องทัว่ไป 

(https://reg.surat.psu.ac.th/fileUploads/091225631050_1607485858.pdf) 
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ระบบข�อมลูพื้นฐานนกัศกึษา (สน.1-2) 

 

 ระบบข�อมูลพื้นฐานนักศึกษา(สน.1-2) เป�นระบบที่ใช�ในการบันทึกข�อมูลพื้นฐานของผู�มีสิทธ�์เข�า

ศึกษาในมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� การอัปโหลดเอกสารรายงานตัว และการรายงานตัวออนไลน� โดย

กําหนดให�ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาในมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ทุกคนดําเนินการทุกกระบวนการผ�านระบบดังกล�าว 

จนเสร็จสิ้นถึงการรายงานตัวออนไลน� ทั้งน้ีข�อมูลพื้นฐานที่ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาบันทึกผ�านระบบข�อมูลพื้นฐาน

นักศึกษา (สน.1-2)จะใช�ในการออกหนังสือสําคัญทางการศึกษาต�าง ๆ ของมหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร�ด�วย 

โดยระบบดังกล�าวจะแบ�งการใช�งานออกเป�นดังนี้ 

1. การบันทึกข�อมูลพื้นฐาน ประกอบด�วย 

-ข�อมูลนักศึกษา  -ที่อยู�นักศึกษา   -ข�อมูลบิดา   

-ข�อมูลมารดา   -ข�อมูลผู�ปกครอง  -ข�อมูลผู�อุปการะ 

-ข�อมูลบุคคลที่ติดต�อได�ในกรณีฉุกเฉิน 

2. การอัปโหลดเอกสาร ประกอบด�วย 

-การอัปโหลดรูปถ�าย(Images)    

-การอัปโหลดสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

-การอัปโหลดใบประมวลผลการศึกษา(Transcript)  

-การอัปโหลดเอกสารอ่ืน ๆ (Other) 

3. การกรอกแบบสอบถาม 

4. การรายงานตัวออนไลน� 
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การใช�งานระบบข�อมลูพืน้ฐานนักศกึษา (สน.1-2) 

 การใช�งานระบบข�อมูลพื้นฐานนักศึกษา (สน.1-2) สามารถเข�าใช�งานผ�านเว็บไซต� 

https://psu1-2.psu.ac.th/student/  โดยเม่ือเข�าระบบเร�ยบร�อยจะแสดงหน�าจอดังนี้ 

 

 ให�ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาเลือกว�าเป�นนักศึกษาไทย หร�อนักศึกษาต�างชาติ กรณีเลือกนักศึกษาไทยจะ

แสดงหน�าจอของระบบดังนี้ 

 

 

https://psu1-2.psu.ac.th/student/
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 จากนั้นให�ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาป�อนรหัสประจําตัวนักศึกษาและรหัสผ�าน(Username และ Password)

ซ�่งเร�ยกโดยรวมว�า PSU Passport โดยกรอกรหัสประจําตัวนักศึกษาและรหัสผ�าน (ถ�าเป�นการเข�าใช�งานระบบ

ครั้งแรกรหัสผ�านที่ใช�คือเลขประจําตัวประชาชน) เพื่อเข�าใช�งานระบบข�อมูลพื้นฐานนักศึกษา(สน.1-2 สําหรับ 

PSU Passport หากผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาต�องการเปล่ียนรหัสผ�าน เพื่อการใช�งานในคร้ังต�อไปกับระบบสารสนเทศ

นักศึกษา (SIS) สามารถดําเนินการเปล่ียนได�ที่(https://passport.psu.ac.th/)  

 เมื่อผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษากรอกรหัสประจําตัวนักศึกษาและรหัสผ�าน เสร็จสิ้นและคลิกที่ปุ�มลงช�่อเข�าใช�

ระบบจะแสดงข�อตกลงและความยินยอมในการเก็บรวบรวม การใช� การเผยแพร�ข�อมูลส�วนบุคคลของนักศึกษา

มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร� ดังภาพ 

 

 

แสดงหน�าจอข�อตกลงฯ 

https://passport.psu.ac.th/
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 เม่ือเลือกคลิกปุ�มข�าพเจ�ายนิยอมฯ ระบบจะแสดงหน�าจอดังภาพ หากเลือกข�าพเจ�าไม�ยนิยอมฯ 

ระบบจะไม�ตอบสนองจนกว�าจะยินยอมในการให�ข�อมูล 

 

 

 

 ซ�่งในหน�าจอนี้ระบบจะแสดงช�่อ ช�่อสกุล เลขประจําตัวประชาชน คณะที่ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาสังกัด 

นอกจากนี้จะมีเมนูการใช�งานซ� ่งประกอบด�วยเมนูบันทึกข�อมูลพื ้นฐาน เมนูอัปโหลดเอกสาร เมนูกรอก

แบบสอบถาม และเมนูรายงานตัวออนไลน� รวมถึงในส�วนท�ายของหน�าจะมีเบอร�โทรติดต�อกับว�ทยาเขตต�างๆ  

ด�วย  
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การใช�งานเมนูบนัทกึข�อมูลพืน้ฐาน 

 การใช�งานเมนูบันทึกข�อมูลพื้นฐาน จะมีการบันทึกทั้งหมด 7 เมนูย�อยจะเป�นการบันทึกข�อมูลที่

เกี่ยวกับนักศึกษา บิดา มารดา ผู�ปกครอง ผู�อุปการะ ฯลฯ ซ�่งมีรายละเอียดดังภาพ โดยผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาคลิก

เลือกเมนูและกรอกข�อมูล โดยข�อมูลที่มีเคร�่องหมาย * เป�นข�อมูลที่จําเป�นต�องกรอกหากไม�กรอกข�อมูลจะไม�

สามารถบันทึกข�อมูลได� ในบางเมนูจะมีข�อความ ไม�ประสงค�ที ่จะกรอกข�อมูล หากผู�มีสิทธ� ์เข�าศึกษาทํา

เคร�่องหมายในช�อง                                 ระบบจะทําการข�ามเมนูดังกล�าว ทั้งนี้การไม�ประสงค�ที่จะ

กรอกข�อมูลอาจจะจะส�งผลกระทบต�อการใช�งานระบบอื่น ๆ เม่ือผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษากรอกข�อมูลครบถ�วนในแต�ละ

หน�าคลิก                             เพื่อบันทึกข�อมูลดังกล�าวเมื่อบันทึกข�อมูลเสร็จสมบูรณ�แถบแสดงความ       

ก�าวหน�าจะมีการเปล่ียนแปลงโดยแสดงความก�าวหน�าเป�น %  

เม่ือบันทึกครบทุกเมนูแถบแสดงความก�าวหน�าจะเป�น 100 %  

 
 

 การบันทกึข�อมูลนกัศกึษา 

 ข�อมูลที่ต�องบันทึกเมนูนี้จะมีการบันทึกทั้งหมด 2 หน�า ส�วนมากจะเป�นข�อมูลพื้นฐานที่เก่ียวข�องกับ

นักศึกษา โดยจะมีข�อมูลตั้งต�นคือ เลขประจําตัวประชาชน คํานําหน�าช�่อ ช�่อ ช�่อสกุลภาษาไทย เป�นข�อมูลที่

ระบบจะดึงข�อมูลจากฐานข�อมูลทะเบียนนักศึกษา เป�นข�อมูลที่ได�รับมาจากการสมัครเข�าศึกษาของศูนย�รับ

นักศึกษาและการทดสอบ มหาว�ทยาลัยสงขลานคร�นทร�และบัณฑิตว�ทยาลัย หากข�อมูลมีข�อผิดพลาดให�ติดต�อ

ขอแก�ไขข�อมูลทันทีที่งานทะเบียนและประมวลผล ว�ทยาเขตสุราษฎร�ธานี  โดยข�อมูลที่ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาต�อง
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ดําเนินการบันทึกเพิ่มเติมจะมีทั้งส�วนที่บังคับกรอก และไม�บังคับ ส�วนที่บังคับกรอกจะมีเคร�่องหมายดอกจันสี

แดง( )อยู�หน�ารายการที่ให�กรอกข�อมูล เช�น ช�่อ ช�่อสกุล(ภาษาอังกฤษ) วันที่หมดอายุบัตรประจําตัวประชาชน 

เป�นต�น กรณีผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาในระดับปร�ญญาตร� ระบบจะไม�บังคับให�กรอกข�อมูลปร�ญญาที่ได�รับก�อนเข�าศึกษา 

สําหรับสถานศึกษาก�อนเข�าศึกษาให�ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษากรอกข�อมูลตามหลักฐานการสําเร็จการศึกษา หากไม�มีช�่อ

สถานศึกษาก�อนเข�าศึกษา ให�เลือกสถานศึกษาอื่น ๆ แล�วดําเนินการกรอกตามที่ระบบกําหนด ข�อมูลนักศึกษา

ที่บันทึกเข�าระบบจะมีการนําไปใช�งานในการออกเอกสารสําคัญต�าง ๆ ของมหาว�ทยาลัย จ�งเป�นข�อมูลที่สําคัญที่

จะต�องมี เม่ือกรอกข�อมูลครบถ�วนให�คลิกที่ปุ�ม  

ตัวอย�างการบนัทกึข�อมลูนกัศกึษา
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 การบันทกึทีอ่ยู�นกัศกึษา 

 ในส�วนของที่อยู�ของนักศึกษา มีส�วนที่สําคัญมากที่จําเป�นต�องกรอก นั่นคือ E-mail เน่ืองจากระบบ

จะมีการสื่อสารกับผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาที่ดําเนินการอัปโหลดเอกสารผ�านระบบ ว�าเอกสารที่อัปโหลดมีป�ญหา 

ข�อผิดพลาดตรงไหน อย�างไรบ�าง รวมทั้งแจ�งผลการรายงานตัวออนไลน�ให�ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาทราบด�วย และเม่ือ

กรอกที่อยู�นักศึกษาครบถ�วนให�คลิกที่ปุ�ม  

 

ตัวอย�างการบนัทกึที่อยู�นกัศกึษา 
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 การบันทกึข�อมูลบดิา ข�อมูลมารดา ข�อมลูผู�ปกครอง ข�อมูลผู�อปุการะ จะมี 2 หัวข�อหลัก 

ประกอบด�วย 

 ๑.ข�อมูลทั่วไป ประกอบด�วยข�อมูลสถานภาพ สัญชาติ รหัสบัตรประจําตัวประชาชน คํานําหน�าช�่อ  
ช�่อ-นามสกุล อาช�พ สถานที่ทํางาน ตําแหน�ง รายได�เฉล่ียต�อป� 
 
  
 

 
  

  

             

             

             

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 

 คูมื่อการดาํเนินการสาํหรบันกัศกึษาใหม ่วิทยาเขตสรุาษฎรธ์านี ประจาํปีการศกึษา ๒๕๖๗ ๑๒ 
 

 ๒. ข�อมูลที่อยู� ประกอบด�วยข�อมูล ประเทศ จังหวัด บ�านเลขที่ (ตามทะเบียนบ�าน) หมู�ที่ ตรอก/
ซอย ถนน หมายเลขโทรศัพท�มือถือ E-mail address 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 คูมื่อการดาํเนินการสาํหรบันกัศกึษาใหม ่วิทยาเขตสรุาษฎรธ์านี ประจาํปีการศกึษา ๒๕๖๗ ๑๓ 
 

 ข�อมูลบคุคลทีต่ดิต�อได�ในกรณีฉกุเฉนิ จะม ี2 หัวข�อหลกั ดงันี ้

 ข�อมูลทัว่ไป ประกอบด�วยข�อมูลคํานําหน�าช�่อ ช�่อ-นามสกุล ความสัมพันธ�ของบุคคลที่ติดต�อได�ใน
กรณีฉุกเฉิน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 ข�อมูลที่อยู� ประกอบด�วยข�อมูล ประเทศ จังหวัด บ�านเลขที่ (ตามทะเบียนบ�าน) หมู�ที่ ตรอก/ซอย 
ถนน หมายเลขโทรศัพท�มือถือ E-mail address 
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 เมนูอัปโหลดเอกสาร ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาสามารถอัปโหลดเอกสารรายงานตัวได�ผ�านระบบข�อมูล 
พื้นฐานนักศึกษา(สน.1-2) เมนูอัปโหลดเอกสาร โดยระบบจะแสดงข�อมูลเอกสารที่ต�องอัปโหลดและเอกสาร
เพิ่มเติม (ไม�บังคับ) โดยเอกสารที่ต�องอัปโหลดจะเป�นเอกสารที่มีผลต�อการรายงานตัวเข�าศึกษา หากเอกสาร
ดังกล�าวไม�ผ�านการตรวจสอบผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาจะไม�สามารถรายงานตัวได�  

 

 

  ขัน้ตอนการอัปโหลดเอกสาร 

1. เลือกรายการเอกสารที่ต�องการอัปโหลด 

2. ระบบจะแสดงรายละเอียดการอัปโหลดเอกสาร 
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3. คลิกที่ปุ�ม  

4. หลังจากนั้นเลือกไฟล�ที่ต�องการอัปโหลด 

5. หลังจากเลือกไฟล�เสร็จ คลิกที่ปุ�ม                     เพื่ออัปโหลดไฟล�เข�าระบบ 

6. หลังการอัปโหลดเอกสารเข�าระบบประมาณ 2 วันทําการ ระบบจะแจ�งผลการตรวจสอบ

เอกสารผ�าน E-mail ที่ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาบันทึกผ�านเมนูข�อมูลพื้นฐานหร�อตรวจสอบผ�าน

ระบบข�อมูลพ้ืนฐานนักศึกษา(สน.1-2) กรณี เอกสารไม�ผ�านการตรวจสอบ ให�ผู�มีสิทธ�์เข�า

ศึกษาแก�ไขไฟล�ตามคําแนะนําใน E-mail และอัปโหลดไฟล�เอกสารใหม�ผ�านระบบอัปโหลด

เอกสาร เมื่อเอกสารทุกฉบับผ�านการตรวจสอบผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาจะต�องดําเนินการกรอก

แบบสอบถามให�เสร็จส้ิน และรายงานตัวออนไลน�ตามวัน–เวลาที่มหาว�ทยาลัยกําหนด 

7. สําหรับใบประมวลผลการศึกษา จะต�องเป�นเอกสารฉบับสมบูรณ�ระบุวันสําเร็จการศึกษา 

และสแกนไฟล �ท ั ้ งด� านหล ังและด �านหล ัง โดยรวมเอกสารท ุกหน �าเป �น 1 ไฟล�                        

ก�อนนําเข�าระบบ ขนาดไฟล�ไม�เกิน 5 MB และนามสกลุ .PDF สําหรับ ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษา           

ที่มีช� ่อ – ช� ่อสกุล ในประกาศผู�มีสิทธ� ์เข�าศึกษาไม�ตรงกับใบประมวลผลการศึกษาให�        

แนบไฟล�หนังสือสําคัญแสดงการเปล่ียนช�่อรวมกับใบประมวลผลการศึกษาด�วย 

 

  
 

ตวัอย�างใบ ปพ.1 : พ 

จดุสังเกต  ชดุที ่กบั เลขที ่ต�องเหมอืนกนัทัง้ 2 หน�า 

และต�องมวีนัอนมุตักิารจบ 

 

 

ตวัอย่าง ใบ ปพ.1 : พ 
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5. 

รายละเอยีดและรปูแบบไฟล�เอกสารสาหรับอัปโหลดผ�านระบบ 

ไฟล�รูปนักศึกษาที่ถูกต�องและใช�ในการนําเข�าระบบ ขนาดของรูปถ�ายที่ใช�ในการนําเข�าข�อมูลต�องมี 

ขนาดความ กว�าง สูง ประมาณ 240 x 320 pixels ขนาดไม�เกิน 1 MB และนามสกุล .jpg 

 

ระดับปร�ญญาตร� เป�นภาพสี หน�าตรง แต�งกายด�วยเคร�่องแบบมหาว�ทยาลัย ไม�สวมหมวก ไม�สวม

แว�นตา นักศึกษาหญิง ที่สวมผ�าคลุมศีรษะให�สวมผ�าคลุมศีรษะสีขาว 

ระดับบัณฑิตศกึษา รูปถ�ายสี หน�าตรง สวมเส้ือสูทสีดําหร�อสีเทาหร�อสีกรมท�า ไม�สวมหมวก 

ไม�สวมแว�นตา นักศึกษาหญิง ที่สวมผ�าคลุมศีรษะให�สวมผ�าคลุมศีรษะสีขาวหร�อสีเดียวกับสูท 

ไฟล�บัตรประจําตวัประชาชน สแกนภาพเฉพาะหน�าแรกของบัตรประจําตัวประชาชน โดยขนาด
ความกว�าง สูง ประมาณ 640 x 398 pixels ขนาดไม�เกิน 1 MB และนามสกุล .jpg 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



 

 คูมื่อการดาํเนินการสาํหรบันกัศกึษาใหม ่วิทยาเขตสรุาษฎรธ์านี ประจาํปีการศกึษา ๒๕๖๗ ๑๗ 
 

การรายงานตัวนกัศกึษารปูแบบออนไลน�� 

 เม่ือผู�มีสิทธ� ์เข�าศึกษาดําเนินการบันทึกข�อมูลพื ้นฐาน อัปโหลดเอกสารครบถ�วนและผ�านการ
ตรวจสอบเอกสารเร�ยบร�อยแล�ว ก็จะสามารถกรอกแบบสอบถามที่มหาว�ทยาลัยกําหนด เพื่อที่จะได�ดําเนินการ
รายงานตัวออนไลน�ผ��านระบบต�อไป โดยมีข้ันตอนการดําเนินการดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผูมีสิทธิ์เขาศึกษากรอกแบบสอบถาม ผานเมน ูกรอกแบบสอบถาม 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกปุ�ม                   เพื่อเข�าสู�แบบสอบถาม 

3. ระบบจะแสดงข�อมูลแบบสอบถามผ�าน Google Form ในข้ันตอนนี้ หาก Web Browser ที่ใช�

งานกําหนดการป�ดก้ัน Pop-up อยู�ด�วย ต�องยกเลิกการป�ดกั้น Pop-up ก�อน ไม�เช�นนั้นจะไม�

สามารถเป�ดแบบสอบถามได� 

4. เม่ือดําเนินการกรอกแบบสอบถามแล�วเสร็จจะสามารถรายงานตัวได�ผ�านเมนู รายงานตัวออนไลน�ได� 
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ตัวอย�างแบบสอบถาม 

 

   

 

 

 

การกรอกรหสัประจําตัวนกัศึกษาในแบบสอบถาม ใหนกัศึกษากรอก 

รหัสประจําตัวนกัศึกษาใหถูกตอง เนือ่งจากถากรอกผิดจะมผีลกับการรายงานตัวออนไลน 



 

 คูมื่อการดาํเนินการสาํหรบันกัศกึษาใหม ่วิทยาเขตสรุาษฎรธ์านี ประจาํปีการศกึษา ๒๕๖๗ ๑๙ 
 

 เม่ือกรอกแบบสอบถามเสร็จ ผู�มีสิทธ�์เข�าศึกษาสามารถเข�าเมนูรายงานตัวออนไลน� เพื่อยืนยันการ

รายงานตัว โดยคลิก                      ซ�่งระบบจะแสดงข�อความโต�ตอบดังภาพ 

 

ให�คลิกตรง                     หลังรายงานตัวเสร็จสมบูรณ�จะมี E-mail แจ�งผลการรายงานตัวไปยัง                      

E-mail ที่ผู�มีสทิธ�์เข�าศึกษา บันทึกผ�านเมนูข�อมูลพื้นฐานและแถบแสดงความก�าวหน�าจะแสดงเป�นสีเข�ยว 
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ตัวอย�าง E-mail ทีแ่จ�งผลการรายงานตวัออนไลน� 

 

 

 

มปี�ญหาการใช�งานระบบ 

ตดิต�อ : งานทะเบียนและประมวลผล  

สาํนกังานว�ทยาเขตสุราษฎร�ธาน ีมหาว�ทยาลยัสงขลานคร�นทร� 

โทร. 0-7727-8858, 0-7727-8859 

E-mail : regsurat@psu.ac.th 
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