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           วันที.่...........เดือน..........................................พ.ศ....................... 
 

เรื่อง   ขอกักตัวสอบ กลำงภำค  สอบไล ่  ภำคกำรศึกษำที.่....... ปีกำรศึกษำ........................ 
เรียน   คณบดี  (  ) คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีอุตสำหกรรม  (  )  คณะศิลปศำสตร์และวิทยำกำรจัดกำร   

 ข้ำพเจ้ำ (นำย นำง นำงสำว) ................................................................... รหัสนักศึกษำ............................ 
เป็นนักศึกษำชั้นปีที.่........ สำขำวิชำ.................................................................... คณะ.......................................................................... 

ข้ำพเจ้ำขอยื่นค ำร้องต่อมหำวิทยำลัยเพื่อขอกักตัวสอบ  โดยมีวัน และเวลำสอบตรงกัน   ดังนี้ 
1. รหัสวิชำ.............................. ชือ่วิชำ(ENG)...................................................................................................................... ตอน............ 

2. รหัสวิชำ.............................. ชือ่วิชำ(ENG)...................................................................................................................... ตอน........... 

3. รหัสวิชำ.............................. ชือ่วชิำ(ENG)...................................................................................................................... ตอน........... 

ซึ่งมีกำรสอบในวันที่............................................................................................. เวลำ...................................................... 
ซึ่งในวันดังกล่าวข้างต้น(รวมทุกวิชา) ข้าพเจ้ามีรายวิชาที่สอบรวมทั้งหมด  จ านวน................... วิชา 

โดยมีเหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้องลงทะเบียนรำยวชิำที่ต้องกักตัวสอบ ดังนี้ 

(   ) เป็นรำยวิชำที่ตกค้ำง(ติด E /W /ไม่ไดล้งทะเบยีนตำมแผน) 

(  )  อื่น ๆ ระบุ........................................................................................................................................................................... 
 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

                         ขอแสดงควำมนบัถือ 
 

 

                   (ลงชื่อ) ........................................................(นักศึกษำ) 
 

 ความคิดเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา 
.................................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................... 

 

 ค าสั่งคณบดี 
 อนุมัติ       

ไม่อนุมัติ............................................................................................................................................................... 
 
 

  เจ้าหน้าที่ทะเบียน  (  )  ด ำเนินกำรแลว้.......................... (  ) แก้ไข........................ (  ) อื่น ๆ........................... 

 

 

                              ค าร้องขอกักตัวสอบ 
 

งานทะเบียนและประมวลผล  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี 
( โปรดอ่ำนรำยละเอียดและค ำชี้แจงด้ำนหลัง ) 

 
   

PSU(SRT).004 

ทะเบียนรับ 

เลขที่รับ........................................... 
วันที่รับ............................................ 
ผู้รับ.................................................. 
วันที่ส่งค ำร้อง.................................. 
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                                   ค าชี้แจง 

 

1. นักศึกษำที่จะลงทะเบียนในรำยวิชำที่มีวัน-เวลำสอบตรงกัน ต้องเขียนค ำร้องขอกักตัวสอบก่อนลงทะเบียน กรณีวัน - เวลำ 
    สอบตรงกันทั้งกลำงภำคและสอบไล่ ให้เขียนค ำร้องขอกักตัวสอบแยกใบ 

2. ผ่ำนควำมเห็นชอบจำกอำจำรย์ที่ปรึกษำและน ำไปยื่นที่คณะที่นักศึกษำสังกัด เพื่อให้คณบดีพิจำรณำอนุมัติ 

3. กำรกักตัวสอบจะกักตัวสอบได้ไม่เกิน 2 รำยวิชำ ใน 1 วัน 
4. ส่งค ำร้องที่งำนทะเบียน ฯ เพื่ออนุญำตกำรลงทะเบียนให้กับนักศึกษำ ก่อนสิ้นสุดกำรลงทะเบียนเรียนอย่ำงน้อย 1 วัน 

5. นักศึกษำด ำเนินกำรลงทะเบียนเรียนผ่ำนเว็บรำยวิชำที่กักตัวสอบด้วยตนเอง 

6. นักศึกษำจะลงทะเบียนเรียนรำยวิชำที่กักตัวสอบได้ก็ต่อเมื่อได้รับควำมเห็นชอบจำกคณบดีแล้ว  

7. กำรเขียนค ำร้องกักตัวสอบต้องแยกระหว่ำงสอบกลำงภำค และปลำยภำค และต้องเขียนค ำร้องทั้งหมดที่ต้องกักตัวสอบ 

8. นักศึกษำต้องตรวจสอบกลุ่มเรียนให้ถูกต้องทั้งหมด หำกเขียนผิดต้องด ำเนินกำรเขียนค ำร้องใหม่ 

9. นักศึกษำตรวจสอบรำยชื่อกักตัวสอบ ก่อนสอบ 1 สัปดำห ์ ที่บอร์ดประชำสัมพันธ ์และเว็บงำนทะเบียนและประมวลผล 

10. นักศึกษำต้องไปรำยงำนตัว และรับทรำบแนวปฏิบัติในกำรกักตัวสอบ ก่อนสอบอย่ำงน้อย 1 วัน  ที่งำนสนับสนุนวิชำกำร
กองวิชำกำรและกำรพัฒนำนักศึกษำ ตำมประกำศ เร่ืองกำรกักตัวสอบของแต่ละภำคกำรศึกษำ 

11. หำกมีปัญหำให้รีบติดต่องำนทะเบียนและประมวลผลโดยทันที 
  


