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              วันที่.........เดือน...........................................พ.ศ…........................ 
  

 นักศึกษา 
      เรื่อง  ขอเพิ่มชื่อเข้ำสอบ   ภำคกำรศึกษำที่ ......... ปีกำรศึกษำ ...................... 
 

      เรียน  นำยทะเบียน วิทยำเขตสุรำษฎร์ธำนี 
    ข้ำพเจ้ำ(นำยนำงนำงสำว).............................................................................รหัสนักศึกษำ................................... 
      ชั้นปทีี่..........คณะ...................................................................สำขำวิชำ...................................................................ไม่มีชื่อเข้ำสอบ  
      รหัสวิชำ......................ชื่อวิชำ..................................................................................................................................กลุ่ม.................. 
      วันที่สอบ.............................................................................. เวลำสอบ............................................................................................ 
             เนื่องจำกไม่ได้ลงทะเบียนวิชำดังกล่ำวภำยในเวลำที่ก ำหนด และได้ด ำเนินกำรยื่นค ำร้องขอลงทะเบียนเรียนกรณีพิเศษแล้ว 
  

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำเพิ่มชื่อเข้ำสอบให้ด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 

                            (ลงชื่อ)............................................................นักศึกษำ 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 งานทะเบียนและประมวลผล 

      เรียน  กรรมกำรคุมสอบ 
    งำนทะเบียนและประมวลผล ตรวจสอบแล้วปรำกฏว่ำ นักศึกษำได้ด ำเนินกำรยื่นค ำร้องขอลงทะเบียนเรียนกรณีพิเศษ   
ที่ผ่ำนควำมเห็นชอบจำกอำจำรย์ผู้สอนประจ ำวิชำ และฝ่ำยวิชำกำรประจ ำคณะที่นักศึกษำสังกัดแล้ว และ 
    ได้รับกำรอนุมัติแล้ว   อยู่ระหว่ำงกำรพิจำรณำ 
 

         จึงขอก ำหนดห้องสอบรหัสวิชำ.......................เป็นห้อง...................................................แถว.................ล ำดับที่............ 
ให้แก่นักศึกษำ 

 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 
 

          (ลงชื่อ)..................................................เจ้ำหน้ำที่ทะเบยีน 
              (                                      ) 
               

          (ลงชื่อ)..................................................กรรมกำรคุมสอบ 
              (                                     )                    

หมายเหตุ : 
1. นักศึกษำไม่มีชื่อเข้ำสอบเน่ืองจำกไม่ได้ลงทะเบียนเรียนภำยในเวลำท่ีก ำหนด หรือกำรลงทะเบียนเรียนผ่ำนเว็บไม่สมบูรณ์ หรือขอลงทะเบียนเรียน   
   กรณีพิเศษภำยหลังมีกำรจัดพิมพ์รำยชื่อผู้เข้ำสอบแล้ว 
2. กรรมกำรคุมสอบ กรุณำให้นักศึกษำลงชื่อในใบรำยชื่อเข้ำสอบด้วย(เพิ่มชื่อนักศึกษำในใบรำยชื่อต่อจำกล ำดับสุดท้ำย) 
3. กรรมกำรคุมสอบลงชื่อในใบค ำร้อง และเก็บค ำร้องขอเพิ่มชื่อเข้ำสอบรวมไวก้ับใบรำยชื่อเข้ำสอบด้วย 
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ค าร้องขอเพิ่มชื่อเข้าสอบ 
 

(กรณีนักศึกษำยื่นค ำร้องขอลงทะเบียนเรียนกรณีพเิศษเรยีบร้อยแลว้)     
งานทะเบียนและประมวลผล  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี 

   


