
งานทะเบยีนและประมวลผล กองวชิาการและการพฒันานกัศกึษา 
มหาวทิยาลัยสงขลานครนิทร ์วทิยาเขตสรุาษฎรธ์านี 

ขอปรับเปลี่ยนรูปแบบการใหบ้ริการทุกรายการ กรณี
สถานการณ์ไมป่กติ เนื่องมาจากการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโคโรนาสายพันธุ์ใหม ่2019 หรือ โควิด-19 (Covid-19) 
เพื่อความปลอดภัยของผู้รบับริการ และลดการแพร่กระจายการ
ติดเชื้อ ให้ติดต่อขอรับบริการต่าง ๆ ผ่านอีเมล์งานทะเบียน
และประมวลผล 
E-mail address : regist.srt@gmail.com        
และหากมีข้อสงสัยเพิ่มเติมติดต่อได้ที่หมายเลข         
0-7727-8858  และ 0-7727-8859  
หรือการติดต่อทางช่องทางอืน่ๆ ไดแ้ก ่ 
Facebook  
กลุม่งานทะเบยีนและประมวลผล  
วิทยาเขตสรุาษฎรธ์านี 1  
 

 

Facebook  
กลุม่งานทะเบียนและประมวลผล   
มหาวทิยาลัยสงขลานครินทร์  
วทิยาเขตสุราษฎร์ธาน ี2 
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ขัน้ตอนการขอรบับรกิาร 
1. การส่งค าร้องตา่ง ๆ รวมทั้งเอกสารแนบประกอบค าร้อง ให้นักศึกษาจัดท าเป็นไฟล์ PDF  โดย 
ตั้งชื่อเรื่อง ตามวัตถุประสงค์ของค าร้องตามดว้ยชื่อ-สกุลและรหัสนักศึกษา เช่น ขอลาพักการศึกษา 
ของนางสาววันดี จงสุด 6040320403 ส่งมาที่ E-mail : regist.srt@gmail.com 
ใบค าร้องขอเอกสารส าคัญตา่งๆ มีบริการที่ตู้เอกสารหน้าห้องงานทะเบียนฯ (โปรดล้างมือด้วยเจล
แอลกอฮอล์ทุกครั้งก่อนเปิดตู้เอกสาร) หรือ download ค าร้องจาก
http://reg.surat.psu.ac.th/reg_forms.php 
2. การขอเอกสารส าคญัทางการศกึษา  
   2.1  หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา และหนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษา ใช้บริการได้ที่   
ตู้เครื่องพิมพ์หนังสือรับรองอัตโนมัติ ที่จุดให้บริการโรงอาหาร อาคารบริการวิชาการกลางและ
อาคารเรียนรวม (ตัวย)ู 
 2.2  หนังสือรับรองอืน่ ๆ นอกจากข้อ 2.1  ให้ด าเนินการดังนี ้
  1) เขียนค าร้องขอเอกสารส าคัญ มีบริการที่ตู้เอกสารหน้าห้องงานทะเบียนฯ               
             (โปรดล้างมือด้วยเจลแอลกอฮอล์ทุกครั้งก่อนเปิดตู้เอกสาร)หรือdownloadค าร้อง 
             จาก http://reg.surat.psu.ac.th/reg_request_doc.php  
   ถ้าเลือกรับเองมหาวิทยาลัยจะออกเอกสารให้และ scan เป็นไฟลส์่งกลับไปตาม  
   E-mail ของท่านอย่างช้าภายใน 2 วันท าการ หากนักศึกษาจ าเป็นต้องใชต้ัวจริงด้วย  
   ให้เลือกจัดส่งและช าระค่าจัดส่งพร้อมระบชุือ่ที่อยู่ที่ให้จัดส่งในด้านหลังค าร้องให้ 
   เรียบร้อย มหาวิทยาลยัจัดส่งเอกสารไปตามที่อยู่ทางไปรษณีย์แบบ EMS นักศึกษา    
             ที่ไม่เลือกจัดส่ง มหาวิทยาลัยจะเก็บเอกสารตัวจริงไวท้ี่มหาวิทยาลัยจนกว่า 
             สถานการณ์การแพร่ระบาดจะคลี่คลายจึงจะประกาศให้มารับที่หน่วยงาน หรือหากมี 
             การเปล่ียนแปลงเป็นอย่างอื่นจะประกาศให้ทราบอีกครั้ง 
  2)  ไปช าระเงินและรับใบเสร็จรับเงินที่งานงบประมาณและพัสด ุ
   โดยโอนเงินผ่านบญัชมีหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี 
   ธนาคารไทยพาณิชย ์จ ากัด (มหาชน) สาขาสุราษฎร์ธานี  
   ชื่อบัญช ี โครงการจัดตั้งวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี เลขที่บญัช ี 552-2-15230-9 
  3)  เมื่อได้ใบเสร็จรับเงินแล้วให้สแกนหรือถ่ายภาพค าร้องพร้อมใบเสรจ็รับเงิน 
   ส่งมาทีE่-mail : regist.srt@gmail.comตั้งชื่อเรื่องขอเอกสารส าคัญตามด้วยชื่อ-สกุล 
   และรหัสนักศึกษา  เชน่ ขอเอกสารส าคญัของนางสาววันดี จงสุด 60540320403  
   ให้ส่งเมล์แยกแต่ละบคุคล และใหใ้ช ้E-mail address ของตนเองเท่านั้น 
         ขอขอบคณุนกัศกึษาทกุทา่นทีใ่หค้วามรว่มมอื 
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