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ส่วนที่  นักศึกษา                                                                           เขียนที.่....................................................................... 
                                                                           วันท่ี…..……เดือน………..……………พ.ศ. ……………..………..  

 

       เรียน   ผู้อ ำนวยกำรกองวิชำกำรและกำรพัฒนำนักศึกษำ   
                      ข้ำพเจ้ำ(นำยนำงนำงสำว)…………………..……………………………………………..รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ………….…..  
       เป็นนักศึกษำคณะ…………………………………………………………………..สำขำ......................………….…………………...……..ฐำนะช้ันปีท่ี……..  
       มีควำมประสงค์ขอถอนเงินค่ำประกันทรัพยส์ิน   เนื่องจำกข้ำพเจ้ำได้  
               ส ำเรจ็กำรศึกษำ  ภำค ……./……………     สภำอนุมตัิปริญญำตั้งแต่วันท่ี…………………………………………………………………  

               ลำออก         พ้นสภำพกำรเป็นนักศึกษำ      ภำคกำรศึกษำท่ี……..../…………      
(เฉพำะเจ้ำหน้ำท่ีกรอก) 

 
               จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรขอถอนเงินค่ำประกันทรัพยส์ินให้แก่ข้ำพเจ้ำด้วย  
                                                                                            ขอแสดงควำมนับถือ  
 
                                                                           (ลงช่ือ)………..….…………….…………….…….(นักศึกษำ)                                                                              
 

 

ส่วนที่  งานทะเบียนและประมวลผล  
       เรียน   หัวหน้ำงำนงบประมำณและพัสดุ  
                 ได้ส ำรวจหนี้สินของนักศึกษำแล้ว  ปรำกฎว่ำนักศึกษำตำมรำยชื่อข้ำงต้น  
                  ไมม่ีหนี้สิน     มีหนี้สิน…………………….………บำท(..………………….….…………………………...…………………………………….) 
                 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรให(้นำยนำงนำงสำว)………………………………………..……………………...…...... 
ได้ถอนเงินค่ำประกันทรัพยส์ินต่อไป  
                                                                           (ลงช่ือ)……………………………………………………….  
                                                                           ผู้อ ำนวยกำรกองวิชำกำรและกำรพัฒนำนักศึกษำ  
 

 

ส่วนที่  งานงบประมาณและพัสด ุ 
       เรียน  หัวหน้ำกองกำรบริหำรและกำรพัฒนำยุทธศำสตร์  
               จำกกำรตรวจสอบหนี้สินจำกหน่วยงำนต่ำงๆ ปรำกฏวำ่(นำยนำงนำงสำว)……………………………..……………………….. 
                ไม่มีหนีส้ิน     มีหนี้สิน…………………………..บำท(..………………….….……………………….……...…………………………………….)  
                 เนื่องจำกนักศึกษำผู้นี้ได้ช ำระค่ำประกันของเสียหำยในทรัพย์สินให้แก่มหำวิทยำลัยเมื่อแรกเข้ำเป็นนักศึกษำ            
จ ำนวน………….………..บำท  จึงเห็นสมควรอนุมัติจ่ำยเงินค่ำประกันทรัพย์สินให้แก่นักศึกษำผู้นี้  ตำมระเบียบมหำวิทยำลัยฯ               
พ.ศ. ………….ข้อ  8  เป็นจ ำนวนเงิน…..……………..……….………บำท     
 

                                                                            (ลงช่ือ)……………..………………..………………………………  
                                                                                           หัวหน้ำงำนงบประมำณและพัสดุ      
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     ค าร้องขอถอนเงินค่าประกันทรัพย์สิน 
 

งานทะเบียนและประมวลผล  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี 
   

ทะเบียนรับ 

เลขที่รับ........................................... 
วันที่รับ............................................ 
ผู้รับ.................................................. 
วันที่ส่งค ำร้อง.................................. 
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ส่วนที่  ค าสั่ง  
               อนุมัติให้จ่ำยเงินได้  
                                                                            (ลงช่ือ)…………………….…………….…………..………………..  
                                                                            ผู้อ ำนวยกำรกองกำรบรหิำรและกำรพัฒนำยุทธศำสตร์    
 

ส่วนที่  นักศึกษา  
      ข้ำพเจ้ำ (นำยนำงนำงสำว)…………….………………………………………..…………….รหัสนักศกึษำ…………………….…………………..  
      มีควำมประสงค์รับเงินค่ำประกันทรัพย์สิน  
 

                (  )  ผ่ำนบัญชีธนำคำรไทยพำณิชย์  จ ำกัด  (มหำชน)  สำขำสุรำษฎร์ธำนี  
                      เลขท่ีบัญชี [   ] [   ] [   ] - [   ] -  [   ] [   ] [   ] [   ] [   ] -  [   ]   
                      ช่ือบัญชี………………………………………………………………………………………..………………(ห้ำมนักศึกษำปิดบญัชีก่อนรับเงิน)  
  
                                                                                (ลงช่ือ)………………………..………………………..……..…  
                                                                                                             ผู้ขอโอนเงิน  
               (  )  เป็นเงินสด(นักศกึษำรับเงินที่งำนงบประมำณและพัสดุ)  
                      จ ำนวนเงิน…………………………บำท (………………………………………………………………………….………………………) ตัวอักษร  
  
                                                                                 (ลงช่ือ)...........................…………………………………  
                                                                                                               ผู้รับเงิน  
                                                                                               …………/…………./.……….วัน/เดือน/ปี  
  
   หมายเหตุ  กรณีมอบฉันทะใหผู้้อื่นรับแทน  งำนบประมำณและพัสดุจะจำ่ยเป็นเช็คในนำมผู้มอบฉันทะเท่ำน้ัน   
 

 ค าชี้เแจงในการยื่นค าร้องขอถอนเงินค่าประกันทรัพย์สิน 
1. นักศึกษำกรอกรำยละเอียดในค ำร้องเฉพำะส่วนท่ี  และ  ให้ครบถ้วน และถูกต้องสมบูรณ์  พร้อมท้ังเขียนช่ือ – สกุล   
    ในส่วนท่ี   และ  ด้วย  
2. ยื่นค ำร้องที่งำนทะเบียนและประมวลผล  
3. นักศึกษำติดตำมกำรด ำเนินกำรที่งำนทะเบียนและประมวลผล  และรับเงินท่ีงำนงบประมำณและพัสดุ  ส ำนักงำนอธิกำรบดีวิทยำเขต  
    สุรำษฎร์ธำนี  

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้สะดวก 
 

1) บ้ำนเลขที…่……………… หมู่.......... ซอย/ตรอก.........................................ต ำบล/แขวง........................................................... 
อ ำเภอ/เขต......................................................จังหวัด.............................................................รหัสไปรษณยี์.......................... 

2) หอพัก…………………………………………………………………ห้อง………………………….โทร………………….………………..…….…………… 
3) อื่น ๆ .................................................................................................................................................................................... 

................................................................................. .....................................................................................  


